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ตามมติคณะรัฐมนตรีได้มีมติ เมื่อวันที่ 3 มีนาคม 2536 ซึ่งเห็นชอบตามข้อเสนอของ
สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ให้หน่วยงานในระดับท้องถิ่น จัดเตรียมงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้
สามารถดำเนินการได้โดยเร็วที ่สุด และป้องกันการกระจุกตัวของปริมาณตอนใกล้สิ ้นปีงบประมาณ และ
พระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๑ ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๑ เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในการบริหาร
พัสดุของหน่วยงาน แล้วนั้น 

 

  บัดนี้ เทศบาลตำบลดงมะไฟ ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2567 เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วไป 
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การบริหารงานพัสดุ ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

 
ความเป็นมา 
 ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติ เมื่อวันที่ 3 มีนาคม 2536 เห็นชอบเกี่ยวกับมาตรการปรับปรุงข้อมูลเพ่ือ
การตรวจสอบการบริหารงบประมาณของส่วนราชการ ตามข้อเสนอของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินให้ส่วน
ราชการรัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานระดับท้องถิ ่น ให้ความสำคัญกับการบริหารงบประมาณของตน โดย
จัดเตรียมงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้สามารถดำเนินการได้โดยเร็วที่สุด และกระจายงานออกใน
ระหว่างปี เพื่อป้องกันการกระจุกตัวของปริมาณงานตอนใกล้สิ้นปีงบประมาณ แต่ปรากฏว่าองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นส่วนใหญ่มิได้จัดเตรียมงานตามขั้นตอนดังกล่าว ทำให้เกิดความบกพร่องในการปฏิบัติงานและมี
การร้องเรียนอยู่เสมอ สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบางแห่งที่มีการวางแผนจัดหาพัสดุ ก็มีรูปแบบในการ
จัดทำแผนแตกต่างกันตามความเข้าใจของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และมิได้นำแผนนั้นไปใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อ
การบริหารงานพัสดุอย่างจริงจังประกอบกับปัจจุบัน องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลเมือง พัทยา และ
องค์การบริหารส่วนตำบล ได้ปรับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการภายใน โดยกำหนดภารกิจความรับผิดชอบ
เกี่ยวกับการพัสดุให้อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานคลัง แต่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดังกล่าวหลายแห่ง 
ยังมอบหมายภารกิจเกี่ยวกับการพัสดุให้หน่วยงานเจ้าของเงินดำเนินการตามเดิม ซึ่งนอกจากจะไม่สอดคล้อง
กับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและจะมีผลกระทบต่อความก้าวหน้าของบุคลากรที่ปฏิบัติงานในสายพัสดุ
แล้ว ยังทำให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นขาดเอกภาพในการบริหารงานพัสดุอีกด้วย ดังนั้น จึงสมควรจัดทำ
คำแนะนำเก่ียวกับการบริหารงานพัสดุเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้เป็นแนวทางในการบริหารงานพัสดุ
ในแนวทางเดียวกัน 
 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือให้สอดคล้องกับมติ เมื่อวันที่ 3 มีนาคม 2536 ซึ่งเห็นชอบตามข้อเสนอของ 

สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ให้หน่วยงานในระดับท้องถิ่น จัดเตรียมงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้
สามารถดำเนินการได้โดยเร็วที่สุด และป้องกันการกระจุกตัวของปริมาณตอนใกล้สิ้นปีงบประมาณ 

2. เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีเอกภาพในการบริหารงานพัสดุ และสามารถดำเนิน 
การเก่ียวกับงานพัสดุได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือให้สอดคล้องกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและอัตรากำลังขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ซึ่งกำหนดให้ดำเนินงานเกี่ยวกับพัสดุรวมอยู่ที่หน่วยงานคลังเพียงหน่วยงานเดียว 

4. เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีบุคลากรที่มีความรู้ ความชำนาญด้านงานพัสดุโดย 
เฉพาะ ซึ่งจะช่วยให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความรวดเร็ว และลดปัญหาอันเนื่องมาจากการไม่เข้าใจระเบียบ
ปฏิบัติของทางราชการ 

5. เพ่ือให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้บริหารหน่วยงานเจ้าของเงินผู้ปฏิบัติงาน 
และผู้ตรวจสอบ สามารถทราบข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับพัสดุทุกประเภทขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้อย่าง
ถูกต้องและรวมเร็ว 

6. เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีแนวทางในการบริหารงานพัสดุ การจัดทำแผนจัด 
หาพัสดุและการปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ตลอดจนการรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนในแนวทางเดียวกัน 
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แนวทางดำเนินการ 
 เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถสนองความต้องการพัสดุของหน่วยงานต่างๆ และบรรลุ
วัตถุประสงค์ดังกล่าวข้างต้น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นควรมอบหมายให้ หน่วยงานคลังขององค์กรเป็น
หน่วยงานพัสดุกลาง เพื่อให้สอดคล้องกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ และใช้แผนเป็นเครื่ องมือในการ
บริหารงานพัสดุ ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
 1. แผนการจัดหาพัสดุ หมายถึง แผนที่แสดงให้เห็นถึงความต้องการพัสดุของหน่วยงานต่างๆ ภายใน 
องค์กรในแต่ละช่วงเวลา โดยไม่คำนึงว่า พัสดุที่ต้องการนั้นจะได้มาด้วยการจัดหาวิธีใด ไม่ว่าจะเป็นการซื้อ 
การจ้าง การจัดทำเอง การเช่า การยืม การขอรับบริจาค หรือ วิธีการอ่ืน ๆ 

แผนการจัดหาพัสดุ จึงเป็นแหล่งข้อมูลที่ผู้บริหารองค์กรและหน่วยงานต่าง ๆ ตลอดจน 
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และผู้มีหน้าที่ในการตรวจสอบ สามารถตรวจสอบได้ว่าองค์กรปกครองท้องถิ่น
มีความต้องการพัสดุประเภทใด ในช่วงเวลาใด และจัดหามาด้วยวิธีการใด เพ่ือ ให้ทันกับความจำเป็นในการใช้
พัสดุเหล่านั้นการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุ ควรจัดทำเป็น 2 ลักษณะ คือ 

(1) แผนการจัดหาพัสดุประจำปี จัดทำขึ้นเพ่ือให้ทราบลำดับความสำคัญของการจัดหาพัสดุในแต่ละปี 
ว่า พัสดุชนิดใดจำเป็นต้องจัดหาก่อน พัสดุใดควรจัดหาในลำดับถัดไปตามความจำเป็นเร่งด่วนและงบประมาณ
ที่องค์กรปกครองท้องถิ่นมีอยู่ กรมการปกครองได้กำหนดแบบสำหรับการจัดทำแผนชนิดนี้ออกเป็น  3 แบบ 
ได้แก่ 

แบบ ผด.1 สำหรับการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุประจำปี ของหน่วยงานเจ้าของเงิน 
แบบ ผด.2 สำหรับการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุประจำปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
แบบ ผด.3 สำหรับรายงานผลการดำเนินงานตามแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

(2) แผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลาง (3 - 5 ปี) จัดทำขึ้นเพ่ือให้ทราบแนวโน้มความต้องการพัสดุ 
ขององค์กรในอนาคตภายในระยะ 3 - 5 ปี ว่าจำเป็นต้องจัดหาพัสดุชนิดใดเตรียมไว้และจะมีวิธีการได้มาซึ่ง
พัสดุเหล่านั้นอย่างไร โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้แบบ ผด.4 สำหรับการจัดทำแผนประเภทนี้ 

2. แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง หมายถึง แผนที่แสดงให้เห็นถึงข้ันตอนและช่วงเวลาที่ต้องจัดหาพัสดุ
ซึ่งได้มาโดยวิธีการซื้อหรือจ้างไม่รวมถึงพัสดุที่ได้มาโดยวิธีการอื่น  ๆ เนื่องจากการจัดซื้อหรือจ้างมีระเบียบ
กำหนดขั้นตอนและวิธีดำเนินการไว้อย่างละเอียดทุกขั้นตอน หากผู้ปฏิบัติงานไม่ทำแผนควบคุมการปฏิบัติงาน
ไว้ และมีความผิดพลาดเกิดขึ้น อาจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสียประโยชน์หรือได้รับความเสียหาย 
หน่วยงานพัสดุกลางจึงควรจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างเป็นประจำทุกปี เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการกำกับ
ดูแล การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ และบริหารการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตาม
กำหนดเวลาที่ได้วางแผนไว้ แต่เนื่องจากปริมาณการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแต่ละปี
อาจมีปริมาณมากเพื่อลดภาระของหน่วยงานพัสดุกลาง จึงให้จัดทำเฉพาะรายการพัสดุประเภทครุภัณฑ์ ที่มี
วงเงินในการจัดหาเกิน 1 แสนบาทข้ึนไป และพัสดุประเภทที่ดิน สิ่งก่อสร้าง ที่มีวงเงินในการจัดหาเกิน 1 ล้าน
บาท ขึ้นไปโดยใช้แบบ ผด.5 ในการจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง และใช้แบบ ผด.6 สำหรับการรายงาน
ผลการปฏิบัติงาน ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องส่งรายงานดังกล่าวให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบ
ด้วย 
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วิธีดำเนินการ 

1. การวางแผนจัดหาพัสดุ โดยปกติก่อนเริ่มต้นปีงบประมาณ หน่วยงานต่าง ๆ ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นจะทราบว่า ในปีงบประมาณที่จะเริ่มต้นใหม่ หน่วยงานของตนจะได้เงินสำหรับการจัดหาพัสดุ
ประเภทใด เป็นจำนวนเท่าไร โดยตรวจสอบจากเอกสารงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ เมื่อถึงโอกาสที่
จะต้องดำเนินการจัดหาพัสดุตามเงินที่ได้รับก็จะแจ้งให้หน่วยงานพัสดุกลางดำเนินการจัดหาให้ตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง การดำเนินงานในลักษณะนี้ หากหน่วยงานเหล่านั้นมิได้แจ้งให้ดำเนินการ หน่วยงานพัสดุกลางจะไม่
ทราบเลยว่า หน่วยงานเจ้าของเงินมีความต้องการพัสดุในช่วงเวลาใด ทำให้ไม่สามารถวางแผนการจัดหาให้
เหมาะสม และมักประสบปัญหาการจัดหาไม่ทันหรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของหน่วยงานเจ้าของเงิน
เนื่องจากได้รับแจ้งเมื่อใกล้สิ้นปีงบประมาณและต้องรีบดำเนินการอย่างเร่งด่วน  ซึ่งอาจทำให้มีข้อผิดพลาด 
หรือถูกร้องเรียน ดังนั้น เพื่อแก้ไขปัญหาดังกล่าว หน่วยงานเจ้าของเงินจะต้องให้ความร่วมมือกับหน่วยงาน
พัสดุกลางอย่างใกล้ชิด โดยดำเนินการดังต่อไปนี้ 

1.1 จัดทำแผนการจัดหาพัสดุประจำปีของหน่วยงาน ก่อนเริ่มต้นปีงบประมาณให้หน่วยงาน 
เจ้าของเงินสำรวจความต้องการพัสดุ และแหล่งเงิน ซึ่งเป็นที่มาของพัสดุที่หน่วยงานจะได้รับ หรือต้องมี ส่วน
ร่วมในการจัดหาทุกประเภทในปีงบประมาณท่ีจะเริ่มต้น แล้วจัดทำเป็นแผนการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน ตาม
แบบ ผด.1 ให้สอดคล้องกับคล้องกับแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลางส่งให้หน่วยงานพัสดุกลาง ภายในวันที่ 
15 กันยายน ของทุกปี เว้นแต่กรณีที่เอกสารทางการเงิน ซึ่งเป็นแหล่งที่มาของพัสดุไม่สามารถใช้บังคับได้
ตามปกติ ให้ส่งแบบ ผด. 1 ให้หน่วยงานพัสดุกลางอย่างช้าภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เอกสารการเงินซึ่งเป็น
แหล่งที่มาของพัสดุมีผลใช้บังคับ สำหรับกรณีเร่งด่วนซึ่งมีการโอนเงิน หรือได้รับเงินเพิ่มในภายหลัง ให้
หน่วยงานเจ้าของเงิน จัดทำแผนการจัดหาเพิ่มเติมส่งให้หน่วยงานพัสดุกลางทันทีที่ได้รับทราบวงเงินสำหรับ
การจัดหา 

1.2 จัดทำแผนการจัดหาพัสดุประจำปีขององค์กร ให้หน่วยงานพัสดุกลางตรวจสอบความ 
ต้องการพัสดุและแหล่งที่มาของเงินทุกประเภทว่า ในปีงบประมาณนั้นมีหน่วยงานใด ได้รับเงินเพื่อการจัดหา
พัสดุประเภทใด จำนวนเท่าไร เมื่อได้รับแผนการจัดหาตามข้อ 1.1 จากหน่วยงานต่าง ๆ แล้ว หน่วยงานพัสดุ
กลางต้องตรวจสอบ แบบ ผด.1 ของหน่วยงานเจ้าของเงินว่าถูกต้องครบถ้วนตามรายการที่หน่วยงานพัสดุ
กลางตรวจสอบหรือไม่ หากไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนต้องสอบถามไปยังหน่วยงานเจ้าของเงินเพื่อแก้ไขให้
ถูกต้องตรงกัน แล้วรวบรวมจัดทำเป็นแผนการจัดหาพัสดุประจำปีขององค์กรตามแบบ ผด.2 เพื่อเสนอขอ
อนุมัติแผนจากผู้บริหารองค์กร ผ่านปลัดองค์กร 

1.3 จัดทำแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดหาพัสดุประจำปี ให้หน่วยงานพัสดุ 
กลางดำเนินการตามแบบ ผด.3 และรายงานให้ผู ้บริหารองค์กร ผ่านปลัดองค์กร ตามงวดงานและภายใน
กำหนดระยะเวลาที่ระบุไว้ในคำอธิบายแบบ ผด.3 

1.4 จัดทำแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลาง ให้หน่วยงานเจ้าของเงินใช้แบบ ผด.4 จัดทำ 
แผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลาง (3-5) ปี ของหน่วยงาน ให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ส่งให้หน่วยงานพัสดุกลาง พร้อมกับแผนการจัดหาพัสดุประจำปีแรกของแผนการจัดหาพัสดุระยะ
ปานกลาง เช่น แผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลาง (ปีงบประมาณ 2542 – 2544 ) ให้ส่งพร้อมกับแผนการ
จัดหาพัสดุประจำปีงบประมาณ 2542 เมื่อได้รับแผนจัดหาพัสดุระยะปานกลางจากหน่วยงานเจ้าของเงินแล้ว 
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ให้หน่วยงานพัสดุกลางจัดทำเป็นแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยใช้
แบบ ผด.4 เช่นเดียวกัน หากแผนพัฒนาระยะปานกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เริ่มต้นก่อนการจัดทำ 
แผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลางให้กำหนดระยะเวลาในการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลาง  ให้
สอดคล้องกับระยะเวลาที่เหลือของแผนพัฒนาฯ เว้นแต่กรณีที่แผนพัฒนาฯ เหลือระยะเวลาน้อยกว่า 2 ปี 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะไม่จัดทำแผนการการจัดหาพัสดุระยะปานกลางก็ได้ 

การจัดทำแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลาง ให้ดำเนินการเฉพาะการจัดหาพัสดุที่เป็น 
รายการครุภัณฑ ์ปศุสัตว์ สัตว์พาหนะ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 

เมื่อหน่วยงานพัสดุกลางดำเนินการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลางขององค์กรเสร็จเรียบร้อย
แล้ว ให้รายงานผ่านปลัดองค์กร ให้ผู้บริหารองค์กรทราบ เพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารงานต่อไปโดยมิต้องขอ
อนุมัติดำเนินการดังเช่นแผนการจัดหาพัสดุประจำปี แต่ถ้าปลัดองค์กร หรือผู้บริหารองค์กรเห็นสมควรแก้ไข
เปลี่ยนแปลงแผนดังกล่าวให้เหมาะสมประการใด หน่วยงานพัสดุกลางต้องดำเนินการแก้ไขให้เป็นไปตามนั้น 
และแจ้งให้หน่วยงานเจ้าของเงินทุกหน่วยงาน ถือเป็นแนวทางในการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุประจำปีให้
สอดคล้องกับแผนการจัดหาพัสดุระยะปานกลางต่อไป 

1.5 จัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง และ แบบรายงานผลการดำเนินงานตามแผนการ 
ปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานพัสดุกลางรับผิดชอบดำเนินการจัดทำเป็นประจำทุกปีให้สอดคล้องกับ
แผนการจัดหาพัสดุประจำปีขององค์กร (ตามแบบ ผด.2) โดยจัดทำเฉพาะการจัดหาพัสดุประเภทครุภัณฑ์ที่มี
วงเงินในการจัดหาตั้งแต่ 1 แสนบาทขึ้นไป และพัสดุประเภทที่ดิน สิ่งก่อสร้างที่วงเงินในการจัดหาตั้งแต่ 1 
ล้านบาท ขึ้นไป และให้ใช้แบบ ผด.5 และผด.6 ในการจัดทำแผนฯ และแบบรายงานดังกล่าวตามลำดับ 

1.6 สำหรับกองการศึกษาเทศบาล ซึ่งมีลักษณะงานที่แตกต่างจากหน่วยงานอื่น เนื่องจาก 
ต้องรับผิดชอบภารกิจด้านการบริหารการศึกษาของท้องถิ ่นให้สอดคล้องกับแผนการศึกษาของชาติ  ให้
ดำเนินการจัดหาพัสดุเฉพาะรายการที่ใช้จ่ายจากเงินอุดหนุนของรัฐบาลทั้งหมดหรือบางส่วนต่อไปตามเดิม แต่
จะต้องบรรจุรายการจัดหาพัสดุเหล่านั้นไว้ในแบบ ผด.1 ส่งให้หน่วยงานพัสดุกลาง บรรจุเข้าไว้ในแบบ ผด.2 
ด้วย โดยหมายเหตุไว้ในแบบ ผด.1 ว่า “ดำเนินการเอง” และจะต้องจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างตาม
แบบ ผด.5 และแบบรายงานผลการดำเนินงานตามแบบ ผด.3 และ ผด.6 ในส่วนที่ดำเนินการเองส่งให้
หน่วยงานพัสดุกลางเพื่อรายงานผู้บริหารองค์กร และสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ก่อนถึงกำหนดที่จะต้อง
รายงานตามแบบดังกล่าวด้วย สำหรับการจัดหาพัสดุที่ใช้เงินเพื่อการจัดหาจากแหล่งอื่น นอกจากเงินอุดหนุน
จากรัฐบาลทั้งหมดหรือบางส่วน ให้ดำเนินการในส่วนที่เกี ่ยวข้องกับขั้นตอนตามคำแนะนำนี้เช่นเดียวกับ
หน่วยงานอื่นของเทศบาลทุกประการ 

1.7 การกรอกรายละเอียด และการรายงานผลการดำเนินงาน ตามแบบ ผด. 1-6 ให้ 
ดำเนินการตามคำอธิบายในแบบ ผด. ต่าง ๆ อย่างเคร่งครัด 

1.8 การวางแผนการจัดหาพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบล ที่มีปริมาณงานและหน่วยงาน 
ไม่มากอาจจะไม่ดำเนินการตามข้อ 1.1-1.4 ก็ได้ แต่จะต้องจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง และแบบ
รายงานผล ตามข้อ 1.5 เพื่อให้ผู้บริหารองค์กร ตลอดจนหน่วนงานและผู้เกี่ยวข้องสามารถตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานได้หากมีความจำเป็นต้องปรับแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ดำเนินการตามข้อ 2 โดยอนุโลม 
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2. การปรับแผนการจัดหา เนื่องจากในแต่ละช่วงเวลาตลอดปีงบประมาณอาจมีหน่วยงานมากกว่า  
1 หน่วยงาน ประสงค์จะให้หน่วยงานพัสดุกลางจัดหาพัสดุให้ในเวลาเดียวกัน แต่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ยังไม่มีเงิน หรือมีเงินไม่เพียงพอที่จะจัดหาพัสดุเหล่านั้นให้ทุกหน่วยงานได้ตามความประสงค์  หรือผู้บริหาร
องค์กรฯรวมทั้งหน่วยงานเจ้าของเงิน อาจมีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงช่วงระยะเวลาการจัดหาตามแผนให้
เร็วขึ้น หรือช้าลงตามสถานการณ์ที่เกิดขึ้นหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจได้รับงบประมาณหรือมีรายได้
เพิ่มขึ้น และประสงค์จะจัดหาพัสดุเพิ่มขึ้น หน่วยงานพัสดุกลางจะต้องปรับแผนการจัดหาให้เป็นปัจจุบัน โดย
ดำเนินการ ดังนี้ 

2.1 การปรับแผนก่อนทำแบบ ผด.2 ให้หน่วยงานพัสดุกลางรายงานปลัดองค์กรเพื่อเชิญ 
หัวหน้าหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทุกหน่วยงาน ประชุมพิจารณาจัดลำดับความสำคัญของพัสดุที่จะต้องจัดหาให้ 
สอดคล้องกับความจำเป็นเร่งด่วนและจำนวนเงินที่คาดว่าจะได้รับสำหรับการจัดหาพัสดุในแต่ละช่วงเวลาโดย
ใช้เสียงส่วนใหญ่ของที่ประชุมเป็นเกณฑ์ในการตัดสิน หากเสียงเท่ากันให้ปลัดองค์กรในฐานะประธานในที่
ประชุมมีเสียงเพิ่มขึ้นอีก 1 เสียง เพ่ือชี้ขาด เมื่อได้ข้อยุติประการใดแล้ว จึงนำผลการประชุมไปจัดทำแบบ ผด.
2 เพ่ือเสนอผู้บริหารองค์กรต่อไป 

2.2 การปรับแผนภายหลังการจัดทำแบบ ผด.2 
(1) กรณีท่ีผู้บริหารองค์กร หรือหน่วยงานเจ้าของเงิน พิจารณาเห็นว่ามีความ 

จำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงช่วงเวลาจัดหาพัสดุตามแบบ ผด. 2 บางรายการ ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ที่เกิดขึ้น
ในแต่ละช่วงเวลา ให้ผู้บริหารองค์กร หรือหัวหน้าส่วนหน่วยงานเจ้าของเงิน แจ้งหัวหน้าหน่วยงานพัสดุกลาง 
เพื่อปรับแผนการจัดหา หรือรายงานขออนุมัติผู ้บริหารองค์กร เพื่อปรับแผนการจัดหาแล้วแต่กรณี หาก
หน่วยงานพัสดุกลางพบอุปสรรค ซึ่งทำให้ไม่สามารถปรับแผนได้ตามความประสงค์ของผู้บริหารองค์กร หรือ
หน่วยงานเจ้าของเงินให้หน่วยงานพัสดุกลางรายงานปลัดองค์กรเพื่อพิจารณาหาข้อยุติให้ได้ก่อนนำเสนอ
ผู ้บริหารองค์กร ถ้าการปรับแผนครั้งนั ้นเป็นเหตุให้ต้องปรับแผนการจัดหาพัสดุรายการอื ่น  ๆ ด้วย ให้
หน่วยงานพัสดุกลางดำเนินการไปพร้อมกันในคราวเดียว 

(2) กรณีท่ีหัวหน้าหน่วยงานพัสดุกลางเห็นว่า พัสดุบางรายการจำ เป็นต้อง 
เปลี่ยนแปลงช่วงเวลาจัดหา เนื่องจากรายได้หรือเงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะได้รับไม่เป็นตามแผนที่ 
คาดการณ์ไว้ ให้หัวหน้าหน่วยงานพัสดุกลางแจ้งหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของเงิน เพ่ือขอปรับแผนการจัดหาให้ 
สอดคล้องกับรายได ้หรือเงินที่คาดว่าจะได้รับ แล้วรายงานให้ผู้บริหารองค์กรทราบ ผ่านปลัดองค์กร หรือ 
รายงานปลัดองค์กร เพื่อเชิญผู้เกี่ยวข้องประชุมหาข้อยุติก่อนเสนอผู้บริหารองค์กรการปรับแผนตาม (1) และ 
(2) ให้หน่วยงานพัสดุกลางแก้ไขเพ่ิมเติมโดยหมายเหตุไว้ใน แบบ ผด.2 ได้โดยไม่ต้องจัดทำแบบ ผด.2 ขึ้นใหม ่

(3) กรณีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีเงินรายได้ หรือได้รับงบประมาณเพ่ิมข้ึน 
และผู้บริหารองค์กร หรือหน่วยงานเจ้าของเงินประสงค์จะจัดหาพัสดุเพิ่มขึ้น  ให้หน่วยงานเจ้าของเงินและ
หน่วยงานพัสดุกลางจัดทำแผนการจัดหา ตามแบบ ผด.1 และ ผด. 2 เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน โดยดำเนินการตาม
ข้อ 1.1และหากพัสดุที่จะจัดหาเพิ่มเติมเป็นพัสดุประเภทและมีวงเงินในการจัดหาตามข้อ 1.5 ให้หน่วยงาน
พัสดุกลางจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างตามแบบ ผด. 5 ด้วย และให้บรรจุรายการพัสดุที่จะจัดหาเพ่ิมเติม
ทั้งหมดไว้ในแบบรายงานผลการดำเนินงานตามแบบ ผด.3 หรือ ผด.6 แล้วแต่กรณี ให้ครบถ้วนเมื่อถึงกำหนด
ที่จะต้องรายงานผลการดำเนินงานด้วย 
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(4) กรณีท่ีมีเหตุเร่งด่วนและมิได้วางแผนการจัดหาไว้ ตามแบบ ผด.1 และ ผด. 2 
เช่น เกิดอุทกภัยจำเป็นต้องจัดหาพัสดุบางประเภทโดยเร่งด่วน หรือเกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมิได้คาดการณ์ล่วงหน้า และจำเป็นต้องจัดหามาทดแทนหรือซ่อมแซมโดยเร่งด่วน 
ฯลฯ หน่วยงานที่รับผิดชอบในการแก้ไขปัญหา หรือดูแลเก็บรักษาทรัพย์สินนั้นต้องแจ้งให้หน่วยงานพัสดุกลาง 
ดำเนินการจัดหาพัสดุที่ต้องการ โดยไม่ต้องจัดทำแผนตามแบบ ผด.1 แต่ถ้าการจัดหาครั้งนั้นทำให้แผนการ
จัดหาที่กำหนดไว้ตามแบบ ผด. 2 และ ผด.5 เปลี่ยนแปลง เช่น อาจมีการระงับการจัดหาพัสดุบางรายการ 
เพื่อนำเงินไปจัดหาพัสดุที่มีความจำเป็นเร่งด่วนดังกล่าวหน่วยงานพัสดุกลางจะต้องหมายเหตุไว้ในแบบ ผด.2 
และ ผด.5รวมทั้ง แบบรายงานผลการดำเนินงานตามแบบ ผด.3 และ ผด.6 แล้วแต่กรณีให้ชัดเจน หลังจาก
ดำเนินการตามข้อ 1 และ ข้อ 2 หัวหน้าหน่วยงานพัสดุกลางต้องบริหารการจัดหาพัสดุให้เป็นไปตามแผนการ
จัดหาอย่างเคร่งครัด โดยประสานงานกับหน่วยงานเจ้าของเงินอย่างใกล้ชิด และมิต้องรอให้หน่วยงานเจ้าของ
เงินทราบเพื่อดำเนินการตามที่เห็นสมควร หากหน่วยงานเจ้าของเงินมิได้ ดำเนินการขอใช้เงินที่เหลือจากการ
จัดหาเนื่องจากมีเงินเหลือเพียงเล็กน้อย หรือไม่ประสงค์จะใช้เงินที่เหลือดังกล่าว หน่วยงานพัสดุกลาง อาจ
รวบรวมเงินเหลือจ่ายของทุกหน่วยงาน และขอโอนมาจัดทำเป็นแผนจัดหาเพิ่มเติมเมื่อปลายปีงบประมาณได้
ตามความเหมาะสม โดยดำเนินการตามข้อ 1 และ ข้อ 2 โดยอนุโลม 

3. การจัดหาตามแผน 
3.1 นอกจากการดำเนินงานของหน่วยงานตามข้อ 1.6 ให้หน่วยงานพัสดุกลางรับผิดชอบใน 

การดำเนินการจัดหาตามระเบียบที่เกี ่ยวข้อง ตั้งแต่การขออนุมัติจัดหาจากผู้มีอำนาจสั่งการจนเสร็จสิ้น
กระบวนการจัดหา ก่อนที่จะมีการเบิกจ่ายเงิน โดยประสานงานกับหน่วยงานเจ้าของเงิน เพื่อให้ทราบความ
ประสงค์ของหน่วยงานนั้นว่า ต้องการพัสดุชนิดใด และมีคุณลักษณะอย่างไร รวมทั้งประสานกับหน่วยงานที่มี
ความรู้เกี่ยวกับพัสดุที่จะจัดหาให้คำนวณราคากลาง และหรือแบ่งงวดงานให้สอดคล้องกับปริมาณงานที่จะ
จัดหาให้เรียบร้อยก่อนเริ่มดำเนินการจัดหาตามระเบียบพัสดุ 

3.2 กรณีท่ีมีการตั้งคณะกรรมการจัดหาทุกวิธี จะต้องให้หน่วยงานเจ้าของเงินแจ้งรายชื่อ 
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานนั้น เป็นกรรมการจัดหาร่วมกับกรรมการของหน่วยงานพัสดุกลางด้วยทุกคณะเพื่อให้
การจัดหาพัสดุเป็นไปตามความประสงค์ของหน่วยงานเจ้าของเงิน แต่ถ้าไม่มีการแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการ เช่น 
เจ้าหน้าที่รับซองสอบราคา หน่วยงานพัสดุกลางอาจไม่เสนอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานเจ้าของเงินก็ได้  
เว้นแต่การตรวจรับพัสดุ หรือการตรวจการจ้าง แม้มิได้มีการแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการหน่วยงานพัสดุกลางต้อง
แต่งตั้งจากเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานเจ้าของเงินเท่านั้น 

3.3 การจัดหาที่ต้องมีการทำสัญญาหรือข้อตกลง ระหว่างองค์กรฯ กับผู้ขายหรือผู้รับจ้างให้ 
หน่วยงานพัสดุกลางรับผิดชอบในการจัดทำสัญญาและออกเลขท่ีสัญญาหรือข้อตกลงนั้น ยกเว้นหน่วยงานตาม
ข้อ 1.6 ซึ่งดำเนินการจัดหาพัสดุบางรายการเอง ให้รับผิดชอบในการจัดทำสัญญา หรือข้อตกลงเองแต่ให้ขอ
เลขที่สัญญาหรือข้อตกลง (ถ้ามี) จากหน่วยงานพัสดุกลาง 

3.4 การเบิกจ่ายเงินสำหรับการจัดหาแต่ละครั้ง เมื่อหน่วยงานพัสดุกลางดำเนินการตามข้อ 
3.1 ถึง ข้อ 3.3 และการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานเจ้าของเงินเพื่อดำเนินการขอเบิกเงิน
ตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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4. การจัดตั้งคลังพัสดุ พัสดุบางประเภทที่สามารถเก็บรักษาได้เป็นเวลานานและมีความจำเป็นต้อง 
จัดหาสำรองไว้ให้เพียงพอกับการใช้งานตลอดปีและในทันทีที่ต้องการใช้ เช่น เครื่องเขียน แบบพิมพ์ กระดาษ
ถ่ายเอกสาร กระดาษโรเนียว วัสดุก่อสร้างบางประเภท เป็นต้น พัสดุเหล่านี้หน่วยงานต่าง ๆ ไม่สามารถ
คาดคะเนเป็นตัวเลขจำนวนที่แน่นอนได้ว่า ในแต่ละปีจะใช้พัสดุเหล่านี้หน่วยงานต่าง ๆ ไม่สามารถคาดคะเน
เป็นตัวเลขจำนวนที่แน่นอนได้ว่า ในแต่ละปีจะใช้พัสดุเหล่านั้นเป็นจำนวนเท่าใด การจัดตั้งคลังพัสดุจึงเป็นวิธี
หนึ่งที่จะสามารถตอบสนองความต้องการพัสดุของหน่วยงานต่าง ๆ ได้ ในทางปฏิบัติหน่วยงานเจ้าของเงินจะ
เก็บสำรองพัสดุเหล่านั้นไว้ที่หน่วยงานของตนเพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างต่อเนื่อง ดังนั้นคลังพัสดุที่จัดตั้ง
ขึ้นจึงไม่จำเป็นต้องตั้งอยู่ที่สำนักงานของหน่วยงานพัสดุกลางเพียงหน่วยงานเดียว  แต่หน่วยงานเจ้าของเงิน
จะต้องจัดตั้งคลังพัสดุของหน่วยงานขึ้น เพื่อเก็บรักษาพัสดุนั้นให้อยู่ในสถานที่ที่ปลอดภัยสามารถตรวจสอบ
และเบิกออกมาใช้ได้ทันทีที่ต้องการ 

5. การลงทะเบียน 
5.1 ให้ดำเนินการเฉพาะพัสดุประเภท ครุภัณฑ์ ปศุสัตว์ สัตว์พาหนะ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 

ตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด โดยหน่วยงานพัสดุกลางมีหน้าที่กำหนดเลขรหัสพัสดุและลงทะเบียน
พัสดุที่ได้มาจากการจัดหาในแต่ละปีของทุกหน่วยงานให้เป็นปีปัจจุบัน เพื่อให้ทราบปริมาณและคุณภาพของ
พัสดุแต่ละชนิด และผู้บริหารท้องถิ่น ตลอดจนผู้บริหารของหน่วยงานเจ้าของเงินทุกหน่วยงาน สามารถใช้เป็น
ข้อมูลในการวางแผนจัดหาพัสดุในโอกาสต่อไปได้ 

5.2 สำหรับพัสดุสิ้นเปลืองซึ่งใช้แล้วหมดไป เช่น พัสดุซึ่งเก็บสำรองไว้ในคลังพัสดุตามข้อ 4 
เมื่อหน่วยงานพัสดุกลางได้ดำเนินการจัดหาและส่งมอบให้หน่วยงานเจ้าของเงินแล้ว ให้หน่วยงานที่มีคลังพัสดุ
จัดทำบัญชีคุมการรับ – จ่ายพัสดุให้เป็นปัจจุบัน สามารถตรวจสอบได้ตลอดเวลาว่า มีพัสดุชนิดใดคงเหลือเป็น
จำนวนเท่าใด และจำเป็นต้องจัดหาเพิ่มเติมอีกเท่าใด หน่วยงาน หรือบุคคลใดเป็นผู้เบิก หากมีพัสดุคงเหลือ
เมื่อสิ้นปีงบประมาณ ต้องยกยอดไปจัดทำบัญชีคุมการรับ – จ่ายพัสดุ ในปีงบประมาณต่อไป 

6.การเก็บรักษาพัสดุ ให้หน่วยงานเจ้าของเงิน เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาพัสดุที่จัดหามาได้ใน 
แต่ละปี และมีหน้าที่รายงานพัสดุคงเหลือตลอดจนสภาพการใช้งานของพัสดุแต่ละชนิด  ให้หน่วยงานพัสดุ
กลางทราบ ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง หรือมีการตรวจสอบ 

7. การเบิกจ่ายพัสดุ 
7.1 หากเป็นพัสดุที่ต้องสำรองไว้ในคลังพัสดุ ตามข้อ 4 การเบิกจ่ายพัสดุดังกล่าว 

ให้หน่วยงานเจ้าของเงิน แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการจัดทำบัญชีคุมการรับ – จ่าย ตามข้อ 5.2 และ
ตรวจสอบให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

7.2 หากเป็นพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องรักษาไว้ในคลังพัสดุ เช่น ครุภัณฑ ์ที่ดิน  
สิ่งก่อสร้าง ฯลฯเมื่อมีหน่วยงานเจ้าของได้รับมอบพัสดุนั้น และหน่วยงานพัสดุกลางหมายเหตุไว้ในทะเบียน
พัสดุแล้วว่า พัสดุดังกล่าวอยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานใด ให้ถือได้ว่ามีการจ่ายพัสดุนั้นไปจากการดแูล
ของหน่วยงานพัสดุกลางไปอยู่ท่ีหน่วยงานที่เก็บรักษาพัสดุนั้นแล้ว 

8. การตรวจสอบพัสดุ ปกติให้มีการตรวจสอบพัสดุประจำปี ปีละ 1 ครั้ง โดยให้หน่วยงาน 
พัสดุกลางเสนอผู้บริหารองค์กร ผ่านปลัดองค์กร เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นตรวจสอบพัสดุตามระเบียบที่
เกี่ยวข้องคณะกรรมการที่แต่งตั้งให้มีเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานที่รับผิดชอบในการเก็บรักษาพัสดุของแต่ละ
หน่วยงานร่วมเป็นกรรมการด้วย แต่ถ้าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใดมีความจำเป็นต้องตรวจสอบพัสดุใน 
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ระหว่างปีมากกว่า 1ครั้ง ให้หน่วยงานพัสดุกลางขออนุมัติผู ้บริหารองค์กร เพื่อดำเนินการให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่เก่ียวข้องโดยอนุโลม 

9. การจำหน่ายพัสดุ ภายหลังการตรวจสอบพัสดุตามข้อ 8 หากมีพัสดุใดหมดความจำเป็น ชำรุด 
หรือไม่สามารถใช้งานได้ หากจะทำการซ่อมแซมหรือใช้งานต่อไป ต้องใช้เงินในการบำรุงรักษา หรือซ่อมแซม
จำนวนมากเกินความจำเป็นและไม่คุ้มค่าให้หน่วยงานที่รับผิดชอบในการดูแลรักษาพัสดุ  รายงานหน่วยงาน
พัสดุกลาง เมื่อดำเนินการขออนุมัติจำหน่ายตามระเบียบต่อไป เมื่อจำหน่ายพัสดุใดแล้วให้จำหน่ายออกจาก
ทะเบียนพัสดุด้วย 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

คำแนะนำเกี่ยวกับการบริหารงานพัสดุฉบับนี้จะเป็นประโยชน์สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย กล่าวคือ 

1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะมีเอกภาพและประสิทธิภาพในการบริหารงานพัสดุมาก 
ขึ้นลดปัญหาความขัดแย้งระหว่างหน่วยงาน สามารถกำหนดแผนการทำงานให้สอดคล้องกับความต้องการ
พัสดุและงบประมาณของหน่วยงาน รวมทั้งสามารถกระจายงานออกในระหว่างปี เพื่อลดปัญหาเรื่องปริมาณ
งาน กระจุกตัวในช่วงปลายปีงบประมาณ อันเป็นสาเหตุสำคัญท่ีทำให้ไม่สามารถทำได้ทันตามกำหนด และเกิด
ความบกพร่องในการปฏิบัติงานอยู่เสมอ 

2) ผู้บริหารองค์กร และผู้บริหารหน่วยงาน จะได้ทราบปริมาณ และความต้องการพัสดุ ทั้ง 
ในระยะสั้นและระยะปานกลาง เพื่อจะได้วางแผนการจัดหาให้เหมาะสมกับฐานะการคลังขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

3) ผู้ปฏิบัติงานจะมีความรู้ ความชำนาญ และสามารถปฏิบัติงานได้ด้วยความมั่นใจมากขึ้น 
4) ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ ทั้งหน่วยงานตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ 

หน่วยงานตรวจสอบภายนอก อาท ิผู้ตรวจการส่วนท้องถิ่น และสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตลอดจนพัสดุของ
องค์กรประชาชน และประชาชนทั่วไป จะได้ทราบขั้นตอนการดำเนินงาน และความเคลื่อนไหวในการจัดหา
พัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะทำให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติงาน เป็นที่ยอมรับของสังคม
และประชาชนโดยทั่วไป กรมการปกครอง จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะได้นำแนว
ทางการบริหารงานพัสดุตามคำแนะนำฉบับนี้ไปปฏิบัติให้บังเกิดผลดีต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลักษณะการจัดทำแผนจัดหาพัสดุที่ดี 7 ประการ 
 

1. ถูกต้อง   ตามแบบฟอร์มที่กำหนด และสอดคล้องกับแหล่งเงินที่จะใช้ในการจัดหาตามแผนทั้ง 
เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ โดยเฉพาะความถูกต้องเก่ียวกับตัวเลข 
จำนวนเงินที่จะใช้ในการจัดหาพัสดุ 
 

2. ครบถ้วน   ครอบคลุมแหล่งที่มาของเงินทุกประเภท และทุกแผนงาน งาน โครงการที่เกี่ยวข้อง 
กับการจัดหาพัสดุ สามารถใช้เป็นแหล่งข้อมูลได ้
 

3. เป็นธรรม   ต้องจัดลำดับความสำคัญในการจัดหาตามความจำเป็นขององค์กรและหน่วยงาน 
อย่างแท้จริง มิใช่ให้ความสำคัญกับหน่วยงานหนึ่งหน่วยงานใดมากเกินไปจนอาจ 
เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานอื่น 
 

4. เป็นไปได้   มีความเป็นไปได้ในการปฏิบัติและใกล้เคียงกับความเป็นจริงมากท่ีสุด โดยกำหนด 
   ช่วงเวลาจัดหาให้สอดคล้องกับช่วงเวลาที่จะมีเงิน และเวลาในการจัดหาพัสดุนั้น ๆ 
 

5. กระจายงาน*  ควรกระจายงานจัดหาพัสดุออกในระหว่างปีตลอดปีงบประมาณ เพ่ือมิให้เกิดการ 
กระจุกตัวของปริมาณงานในช่วงหนึ่งช่วงใดมากเกินไป โดยเฉพาะในช่วงปลายปี 
งบประมาณ ซึ่งอาจทำให้เกิดข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานได้ 
 

6. ประสานใจ   มีการปรึกษาหารือร่วมกันระหว่างหน่วยงานผู้ใช้พัสดุกับหน่วยงานที่มีหน้าที่ในการ 
   จัดหาพัสดุอยู่เสมอ เพ่ือให้ได้พัสดุตามความต้องการของหน่วยงานผู้ใช้พัสดุทั้งใน 

ด้านปริมาณ คุณภาพ และช่วงเวลาที่เหมาะสม 
 

7. ใช้เป็นเครื่องมือ*  ควรใช้แผนฯ เป็นเครื่องมือในการบริหารงานจัดหาพัสดุให้เป็นไปตามแผนที่กำหนด 
ไว้ ตลอดจนการใช้แผนฯ สำหรับตรวจสอบการปฏิบัติงานของตนเองและเจ้าหน้าที่ 
และใช้แผนฯ เป็นเครื่องมือในการวางแผนการจัดหาพัสดุในอนาคต 
 

* หมายถึง   ควรให้ความสำคัญกับขั้นตอนนี้มากเป็นพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปขั้นตอนการจัดทำแผนจัดหาพัสดุ และแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

1. สำรวจข้อมูล  เกี่ยวกับพัสดุที่มีใช้อยู่ในปัจจุบัน พัสดุที่ต้องการจัดหาเพิ่มเติม และแหล่ง 
เงินที่จะใช้สำหรับการจัดหา ทั้งเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
 

2. จัดทำแผน   2.1 หน่วยงานเจ้าของเงิน จัดทำแผนจัดหาพัสดุประจำปี แผนจัดหาพัสดุระยะปาน 
กลางของแต่ละหน่วยงานส่งให้หน่วยงานพัสดุกลาง ตามแบบ ผด.1 และ ผด.4 
2.2 หน่วยงานพัสดุกลาง นำแผนการจัดหาพัสดุประจำปี และแผนจัดหาพัสดุระยะ
ปานกลาง ของแต่ละหน่วยงาน มาประมวลจัดทำเป็นแผนจัดหาพัสดุประจำปี แผน
จัดหาพัสดุระยะปานกลาง และแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กร ตามแบบ 
ผด.2 ผด.4 และ ผด.5 
 

3. ขออนุมัติแผน  หน่วยงานพัสดุกลางมีหน้าที่ในการเสนอแผนที่ดำเนินการจัดทำเสร็จเรียบร้อยตาม 
ข้อ 2.2 เพ่ือขออนุมัติ หรือขอความเห็นชอบต่อผู้บริหารองค์กร ผ่านปลัดองค์กร 
 

4. ปรับแผน   หากมีความจำเป็นต้องปรับแผน ควรดำเนินการให้สอดคล้องกับความเป็นไปได้ทาง 
การเงิน และความเป็นไปได้ในการปฏิบัติงาน เพ่ือมิให้แผนที่จัดทำขึ้นเป็นแผนที่ 
เลื่อนลอยไม่สามารถนำไปใช้งานได้จริง 
 

5. นำแผนไปปฏิบัติ  ดำเนินการจัดหาพัสดุให้เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในแผนอย่างเคร่งครัด เพ่ือ 
มิให้ปริมาณงานกระจุกตัวในช่วงหนึ่งช่วงใดมากเกินไป 
 

6. ประเมินผล   ควรมีการประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนทุกระยะเพ่ือให้ทราบว่า แผนที่ 
วางไว้สามารถดำเนินการได้ผลมากน้อยเพียงใด และรายงานให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ทราบตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ ตามแบบ ผด.3 และ ผด.6 
 

7. แก้ไขข้อบกพร่อง  หากพบข้อบกพร่องที่ทำให้ไม่สามารถดำเนินการให้เป็นไปตามแผนที่(ถ้าม)ี กำหนด 
ไว้ ควรรีบดำเนินการปรับปรุงแก้ไข เพ่ือให้เป็นไปตามแผนและเป็นแนวทางสำหรับ 
การจัดทำแผนในปีต่อไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ผด 2 

ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 
ลำดับ

ที ่
ช่วงเวลาที่

จัดหา 
รายการ หน่วยงาน

เจ้าของเงิน 
งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนด

ส่งมอบ/
งาน(วัน) 

หมายเหตุ 
แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
1  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

1.รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 
   1.ค่าเยบ็หนังสือหรือเข้าปกหนังสือ, 
ค่าธรรมเนียมและค่าลงทะเบียนต่างๆ 
   1.ค่าจา้งเหมาบริการแรงงาน 

 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 

 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
 

 
50,000 

252,000 
 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
1 เดือน 

 
 
 
 

แบ่งจ่ายเป็นงวด 12 
เดือน 

2  
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

เม.ย. 67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

2.รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิราชการที่ไม่เขา้
ลักษณะรายจา่ยงบรายจ่ายอ่ืน ๆ 
   1.ค่าใช้จา่ยในการเลือกตั้งนายกเทศมนตรีและ
สมาชิกสภาเทศบาลตำบลดงมะไฟ 
   2.ค่าพวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้และพวง
มาลา 
   3.โครงการจัดกิจกรรมเน่ืองในวันเทศบาล 
   4.โครงการจัดงานวันเฉลิมพระเกยีรติ 
   5.โครงการเตรียมการรับ - ส่งเสด็จ 
   6.โครงการเพิ่มพูนสมรรถภาพและแสวงหาความ
เป็นเลิศในกาทำงานของบุคลากรของเทศบาลตำบล 
ดงมะไฟ 

 
 

สำนักปลัด 
 

สำนักปลัด 
 

สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 

 
 

 
 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
 

 
 

10,000 
 

5,000 
 

5,000 
20,000 
10,000 
20,000 

 

   
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 

3  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

3.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
      1.ค่าบำรุงรักษาหรอืซ่อมแซมครุภัณฑ์ เช่น ตู้ 
เก้าอี้ รถยนต์ รถจกัรยานยนต์ ฯลฯ 
      2.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม และแก้ไขระบบ
คอมพิวเตอร์และระบบสือ่สารงานทะเบยีนราษฎร 

 
สำนักปลัด 

 
สำนักปลัด 

 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 

 
120,000 

 
80,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 

 
7 วัน 

 
1 ป ี

 

4  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

4.ค่าวัสด ุ
    1.วัสดุสำนักงาน 
    2.วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ
    3.วัสดุงานบ้านงานครัว 
    4.วัสดุก่อสรา้ง 
    5.วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
    6.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
    7.วัสดุการเกษตร 

 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 

 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 

 
30,000 
10,000 
20,000 
15,000 
30,000 
80,000 
10,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 



 
 

-2- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมายเหตุ 
แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

4.ค่าวัสดุ (ต่อ) 
   8.วัสดุโฆษณาและเผยแพรว่ัสดุ 
   9.วัสดุคอมพิวเตอร ์

 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 

 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 
แผนงานบริหารทั่วไป/งานบริหารทั่วไป 

 
5,000 

20,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 

 

5  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

5.รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 
   1.ค่าจา้งเหมาบริการแรงงาน 

 
สำนักปลัด 

 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานเทศกิจ 

 
480,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
1 เดือน 

 
แบ่งจ่ายเป็นงวด 12 
เดือน 

6  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

6.ค่าวัสดุ  
   1.วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ
   2.วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
   3.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
   4.วัสดุเครื่องแต่งกาย 

 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 

 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานเทศกิจ 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานเทศกิจ 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานเทศกิจ 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานเทศกิจ 

 
10,000 
20,000 
40,000 

5,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 

7  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

7.รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 
   1.ค่าจา้งเหมาบริการแรงงาน 

 
สำนักปลัด 

 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 

 
120,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
1 เดือน 

 
แบ่งจ่ายเป็นงวด 12 
เดือน 

8  
 
28 ธ.ค.-66-3 ม.ค.67 
 

ส.ค. 67 

8.รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิราชการที่ไม่
เข้าลักษณะรายจา่ย งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 
   1.โครงการดำเนินงานตามมาตรการป้องกันและ
แก้ไขปัญหาอุบัติทางถนนชว่งเทศกาลสำคัญ 
   2.โครงการฝึกอบรมชุดปฏิบัตกิารจิตอาสาภยั
พิบัติประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 

สำนักปลัด 
 

สำนักปลัด 

 
 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 
 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 

 
 

80,000 
 

30,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

 

9  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

ส.ค. 67 
ส.ค. 67 

9.ค่าวัสด ุ
    1.วัสดุยานพาหนะและขนส่ง. 
    2.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
    3.วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 
    4.วัสดุเครื่องแต่งกาย  

 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 
สำนักปลัด 

 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 

 
10,000 
50,000 
20,000 
10,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 

 
 
 



-3- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
10  

เม.ย.-67-พ.ค.67 
10.ค่าวัสด ุ(ต่อ) 
      5.วัสดุดับเพลิง 

 
สำนักปลัด 

 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 

 
20,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

11  
มี.ค.67-ก.ย.67 

11.ค่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอรแ์ละอิเล็กทรอนิกส์ 
   1.จัดซื้อกล้องวงจรปิด (CCTV) พร้อมติดต้ัง 

 
สำนักปลัด 

 
แผนงานการรักษาความสงบฯ/งานป้องกันฯ 

 
50,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
30 วัน 

 

12  
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

12.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการที่ไม่
เข้าลักษณะรายจา่ย งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 
   1.โครงการจัดตั้งศูนย์ปฎิบัติการร่วมในการ
ช่วยเหลือประชาชนของ อปท. อำเภอเมือง จังหวัด
สกลนคร 
   2.โครงการฝึกอบรมส่งเสริมอาชีพใหก้ับผู้สูงอาย ุ
ผู้พิการ กลุ่มสตรี  ผู้ด้อยโอกาส และกลุม่อาชีพอื่นๆ 
ภายในเขตเทศบาล 
   3.โครงการฝึกอบรมให้ความรูก้ารป้องกันโรค
เอดส์และโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ 
   4.โครงการฝึกอบรมให้ความรู้สิทธิและบทบาท
หน้าที่ของสตรี 
   5.โครงการสงเคราะห์ช่วยเหลือประชาชนตาม
อำนาจหน้าที่ เพือ่พัฒนาคุณภาพชีวิต สตรี เด็ก 
ผู้สูงอายุ ผู้พกิาร ผู้ด้อยโอกาส ผูป้่วยเอดส์ และกลุ่ม
อาชีพต่างๆ ภายในเขตเทศบาล 
   6.โครงการอนุรกัษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจาก
พระราชดำริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยาม
บรมราชกุมารี (อพ.สธ.) 

 
 

สำนักปลัด 
 
 

สำนักปลัด 
 
 

สำนักปลัด 
 

สำนักปลัด 
 

สำนักปลัด 
 
 

 
สำนักปลัด 

 
 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 
 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 
 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 
 
 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 

 
 

30,000 
 
 

10,000 
 
 

5,000 
 

5,000 
 

30,000 
 
 
 

10,000 

  
 
140,000 

 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
 
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

1 เดือน 
 
 

7 วัน 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 
 
 

7 วัน 

 
 
 
ได้รับเงิน
อุดหนุน
จาก อปท 
ในเขต
อำเภอ
เมือง
สกลนคร 
แห่งละ 
10,000 
เป็นเงิน  
140,000 
แบ่งจ่าย
เป็น 12 
งวด 

13  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

13.ค่าวัสด ุ
    1.วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 

 
สำนักปลัด 

 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน/ 
งานส่งเสริมและสนับสนนุความเข้มแข็งฯ 

 
10,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

14  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

14.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
     1.ค่าจา้งเหมาบริการ (ค่าถ่ายเอกสาร, ค่าเย็บปก
หรือเข้าปกหนังสือ, ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ฯลฯ) 

 
กอง

ยุทธศาสตร์ฯ 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
10,000 

 

   
เฉพาะเจาะจง 
 

 
7 วัน 

 

 
 



-4- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
15  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
15.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ (ตอ่) 
     2.ค่าจ้างเหมาบริการแรงงาน 
 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
360,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
1 เดือน 

 
แบ่งจ่ายเป็น
งวด 12 
เดือน 

16  
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 

16.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการที่
ไม่เข้าลักษณะรายจา่ย งบรายจา่ยอ่ืน ๆ 
    1.ค่าใช้จ่ายในโครงการจัดทำเทศบญัญัติ
งบประมาณรายจา่ยประจำปหีรืองบประมาณ
รายจ่ายเพิ่มเติม 
    2.ค่าใช้จ่ายในโครงการจัดแผนพัฒนาเทศบาล
ตำบลดงมะไฟ 
    3.ค่าใช้จ่ายในโครงการประชาคมท้องถิ่น 
 
    4.ค่าใช้จา่ยในโครงการประชาสัมพนัธ์ใหค้วามรู้
เกี่ยวกบักฎหมายท้องถิ่นและกฎหมายอืน่ที่
เกี่ยวขอ้งให้แก่เจ้าหน้าที่หรือประชาชนในเขต
เทศบาลตำบลดงมะไฟ 
    5.ค่าใช้จ่ายในโครงการพัฒนาและเพิ่ม
ประสิทธิภาพด้านงานประชาสัมพันธ์ 
    6.ค่าใช้จ่ายในโครงการเสริมสร้างความ
ซ่ือสัตย์สุจริตและปลูกฝังทัศนคติ วัฒนธรรมใน
การต่อต้านการทุจริตแกบุ่คลากรเทศบาลตำบล
ดงมะไฟ 

 
 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
 

กองยุทธศาสตร์ฯ 
 

กองยุทธศาสตร์ฯ 
 

กองยุทธศาสตร์ฯ 
 
 
 

กองยุทธศาสตร์ฯ 
 

กองยุทธศาสตร์ฯ 
 
 

 
 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
 
 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
 

6,000 
 
 

8,000 
 

5,000 
 

5,000 
 
 
 

10,000 
 

5,000 

   
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 
 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 
 

 

17  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

17.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
    1.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 

กองยุทธศาสตร์ฯ 
 

แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
30,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

18  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

18.ค่าวัสด ุ 
    1.วัสดุสำนักงาน 
 
    2.วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ
 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
15,000 

 
5,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

 



-5- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

18.ค่าวัสด ุ(ต่อ) 
    3.วัสดุงานบ้านงานครัว 
 
    4.วัสดุก่อสรา้ง 
 
    5.วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
 
    6.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
    7.วัสดุโฆษณาและเผยแพร ่
 
    8.วัสดุคอมพวิเตอร์ 
 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 
 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
2,000 

 
2,000 

 
5,000 

 
15,000 

 
5,000 

 
30,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

 

19  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

19.ค่าสาธารณปูโภค 
     1.ค่าเช่าพื้นที่เว็ปไซต์ และค่าธรรมเนียมที่
เกี่ยวขอ้ง 

 
กองยุทธศาสตร์ฯ 
 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

 
3,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

20  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

20.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
     1.ค่าจา้งเหมาบริการ (ค่าถ่ายเอกสาร, ค่าเย็บ
ปกหรือเข้าปกหนังสือ, ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ฯลฯ) 
     2.ค่าจ้างเหมาบริการแรงงาน 

 
กองคลัง 

 
กองคลัง 

 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 

 
70,000 

 
612,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
1 เดือน 

 
 
แบ่งจ่ายเป็น
งวด 12 
เดือน 

21  
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

21.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการที่
ไม่เข้าลักษณะรายจา่ย  
งบรายจ่ายอ่ืนๆ  
     1. โครงการเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บ
รายได้ 
     2. โครงการสำรวจและปรับปรุงแผนที่ภาษี
และทะเบียนทรัพย์สิน 

 
 
 

กองคลัง 
 

กองคลัง 

 
 
 

แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
 

แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 

 
 
 

3,000 
 

3,000 

   
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

 

 
 



-6- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
22  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
22.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
     1.ค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สิน 

 
กองคลัง 

 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 

 
20,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

23  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

23.ค่าวัสด ุ 
     1. วัสดุสำนักงาน 
     2. วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ
     3. วัสดุงานบ้านงานครัว 
     4. วัสดุก่อสร้าง 
     5. วัสดุยานพาหนะขนส่ง 
     6. วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
     7. วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 
     8. วัสดุคอมพิวเตอร ์

 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 

 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 
แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 

แผนงานบริหารงานฯ/งานบริหารงานคลัง 

 
50,000 

3,000 
2,000 
3,000 
5,000 

55,000 
3,000 

30,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 

24  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

24.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
     1.ค่าถา่ยเอกสาร, ค่าเย็บปกหรือเขา้ปก
หนังสือ,ค่าธรรมเนียมต่างๆ ฯลฯ 

 
หน่วยตรวสอบ 

 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป/ 
งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน 

 
2,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

25  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

25.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
      1.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 

 
หน่วยตรวสอบ 

 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป/ 
งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน 

 
2,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

26  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

26.ค่าวัสด ุ 
    1.ค่าวัสดุสำนกังาน 
     
    2.ค่าวัสดุคอมพวิเตอร์ 
 

 
หน่วยตรวสอบ 

 
หน่วยตรวสอบ 

 

 
แผนงานบริหารงานทั่วไป/ 
งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน 
แผนงานบริหารงานทั่วไป/ 
งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน 

 
5,000 

 
5,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

 

27  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
 

27.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ   
    1.ค่าจ้างเหมาบรกิาร เพือ่จ่ายเป็นค่าถ่าย
เอกสาร ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร ค่าเยบ็หนังสือ
หรือเข้าปกหนังสือ ค่าซักฟอก ค่าเช่าทรัพย์สิน 
ค่าธรรมเนียมต่างๆ  

 
กองการศึกษา 

 
 

 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 

 

 
15,000 

 
 

   
เฉพาะเจาะจง 

 

 
7 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
28  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

28.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ  (ตอ่) 
    2.ค่าจ้างเหมาบรกิารแรงงาน เพื่อจา่ยเป็น
ค่าจ้างเหมาบริการแรงงานทั่วไปเพื่อช่วย
ปฏิบัติงานกองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 

 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
 

 
888,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
 

 
1 เดือน 

 

 

29 ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

29.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
     1.ค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สิน 

 
กองการศึกษา 

 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 

 
80,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

30  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

30.ค่าวัสด ุ 
    1.วัสดุสำนักงาน 
 
    2.วัสดุงานบ้านงานครัว 
 
    3.วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
 
    4.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
    5.วัสดุโฆษณาและเผยแพร ่
 
    6.วัสดุคอมพวิเตอร์ 

 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 

 
30,000 

 
5,000 

 
3,000 

 
5,000 

 
10,000 

 
30,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

31  
 
 

ก.ค.67-ก.ย.67 
 

พ.ค.67 
 

ต.ค. 66-ก.พ.67 

31.ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิ
ราชการที่ไม่เขา้ลักษณะรายจ่ายงบรายจ่าย
อ่ืนๆ 
    1.โครงการซ้อมแผนป้องกันอัคคีภยั 
 
    2.โครงการปฐมนิเทศผู้ปกครองเด็ก
โรงเรียนเทศบาลตำบลดงมะไฟ 
    3.โครงการพัฒนาบุคลากร 
 

 
 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 

 
 
 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 

 
 

 
5,000 

 
2,000 

 
45,000 

 

   
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน; 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

 
 

เม.ย.67 
 

ม.ค. 67-ม.ีค.67 
 
 
 

พ.ค.67 
 

มี.ค.67 
 

พ.ค.67-ก.ค.67 
 

พ.ย.66-.ค.67 
 

มี.ค.67 
 

ธ.ค.67 
 

31.ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิ
ราชการที่ไม่เขา้ลักษณะรายจ่ายงบรายจ่าย
อ่ืนๆ (ต่อ) 
      4.โครงการส่งเสริมการเรียนรู้ของยุวชน 
ภาคฤดูร้อน 
      5.โครงการส่งเสริมสัมพันธภาพของ
ครอบครัวสู่การเรียนรู้นอกสถานศึกษาของเด็ก
และผู้ปกครองศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาล
ตำบลดงมะไฟ 
     6.โครงการปฐมนิเทศผู้ปกครองเด็ก
โรงเรียนเทศบาลตำบลดงมะไฟ 
    7.โครงการแข่งขันกีฬาโรงเรียนเทศบาล
สัมพันธ ์
     9.โครงการแข่งขันทกัษะทางวิชาการของ
นักเรียน 
     10.โครงการสายใยครอบครัวเกษตร
พอเพียง 
    11.โครงการสายใยรักสัมพันธ์ครอบครัว 
 
    12.โครงการออกกำลังกายและสร้างเสริม
สุขภาพของเด็ก (อนุบาลเกมส์) 

 
 

 
กองการศึกษา 

 
 
 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
 
 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 

 
 

 
30,000 

 
20,000 

 
 

 
3,000 

 
60,000 

 
60,000 

 
5,000 

 
5,000 

 
10,000 

 

   
 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 

 

32  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
 

32.ค่าวัสด ุ 
    1.วัสดุสำนักงาน 
 
    2.วัสดไุฟฟ้าและวิทย ุ
 
 

 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 

 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 

 
30,000 

 
20,000 

 

   
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
 

 
 
 
 

 

 
 



-9- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

32.ค่าวัสด ุ(ต่อ) 
    3.วัสดุงานบ้านงานครัว 
       -ค่าใช้จา่ย เช่น ไม้กวาด แปรง นำ้ยาล้าง
จาน น้ำยาลา้งห้องน้ำ ฯลฯ 
       -ค่าจัดซื้ออาหารเสริม(นม)สำหรับโรงเรียน
ชุมชนดงมะไฟเจริญศิลป์ 
       -ค่าจัดซื้ออาหารเสริม(นม)สำหรับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลดงมะไฟ 
       -ค่าจัดซื้ออาหารเสริม(นม)สำหรับโรงเรียน
เทศบาลตำบลดงมะไฟ 
    4.วัสดุก่อสรา้ง 
 
    4.วัสดุโฆษณาและเผยแพร ่
 
    5.วัสดุคอมพวิเตอร์ 

 
กองการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 

 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 
แผนงานการศึกษา/ 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา 

 
50,000 

 
 

820,100 
 

97,630 
 

292,890 
 

10,000 
 

20,000 
 

20,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 

 
7 วัน 

 
 

1 เดือน 
 

1 เดือน 
 

1 เดือน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

 

33  
 
 

ม.ค.67 
 

เม.ย.67 

33.ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิ
ราชการที่ไม่เขา้ลักษณะรายจ่ายงบรายจ่าย
อ่ืนๆ  
    1.โครงการจัดงานวันเด็กแห่งชาต ิ
 
    2.โครงการจัดการแข่งขันกีฬาชุมชนและ
เยาวชนในเขตเทศบาล 

 
 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 

 
 
 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานกีฬาและนันทนาการ 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานกีฬาและนันทนาการ 

 
 

 
60,000 

 
80,000 

   
 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 

 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

 

34  
 
 

ม.ค.67 
 
 

34.ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิ
ราชการที่ไม่เขา้ลักษณะรายจ่ายงบรายจ่าย
อ่ืนๆ  
    1.โครงการจัดกิจกรรมทำบุญตักบาตรเนื่องใน
วันขึ้นปีใหม ่
     

 
 
 

กองการศึกษา 
 
 

 
 
 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
 

 
 
 

20,000 
 
 

   
 
 
เฉพาะเจาะจง 
 

 
 
 

7 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

 
 
ต.ค.66 และ เม.ย67 
 

มี.ค.67 
 

พ.ค.-มิ.ย.67 
 

มี.ค.67 
 

ก.ค.67 
 

พ.ย.66 
 

พ.ค.67 
 

เม.ย.67 
 

ธ.ค.66-ก.พ.67 
 

ต.ค.66 
 

ส.ค.67-ก.ย.67 
 

34.ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิ
ราชการที่ไม่เขา้ลักษณะรายจ่ายงบรายจ่าย
อ่ืนๆ (ต่อ) 
    2.โครงการจัดงานบวงสรวงเจ้าปู่ตา 
 
    3.โครงการจัดงานบุญมหาชาต ิ
 
    4.โครงการจัดงานประเพณีบุญซำฮะ   
 
    5.โครงการจัดงานประเพณีเลี้ยงผี   
 
    6.โครงการจัดงานประเพณีวันเข้าพรรษา 
 
    7.โครงการจัดงานวันลอยกระทง   
 
    8.โครงการจัดงานประเพณีวันวิสาขบูชา 
 
    9.โครงการจัดงานประเพณีสงกรานต์ 
 
    10.โครงการจัดงานประเพณีแหแ่ม่โพสพ 
 
    11.โครงการจัดประเพณีวันออกพรรษา 
 
    12.โครงการส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม
สำหรับประชาชน 

 
 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 

กองการศึกษา 
 
กองการศึกษา 

 
กองการศึกษา 

 

 
 
 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 

 
 
 

30,000 
 

400,000 
 

20,000 
 

20,000 
 

10,000 
 

130,000 
 

10,000 
 

120,000 
 

30,000 
 

10,000 
 

80,000 
 

   
 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

 

35  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
 

35.ค่าวัสด ุ 
    1.วัสดุงานบ้านงานครัว 
     
 

 
กองการศึกษา 

 
 

 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 
 

 
5,000 

 
 

   
เฉพาะเจาะจง 
 
 

 
7 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

35.ค่าวัสด ุ(ต่อ) 
    2.วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ

 
กองการศึกษา 

 
แผนงานการศึกษา วัฒนธรรมฯ/ 
งานศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่น 

 
3,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 

 
7 วัน 

 

 

36  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

36.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
    1.รายจา่ยเพือ่ให้ได้มาซ่ึงบริการ (ค่าเย็บ
หนังสือหรือเข้าปกหนังสือ,ค่าธรรมเนียมและ
ค่าลงทะเบียนต่างๆ ฯลฯ) 
   2.ค่าจา้งเหมาบริการแรงงาน 

 
สาธารณสุขฯ 

 
 

สาธารณสุขฯ 

 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 

 
5,000 

 
 

600,000 
 

   
เฉพาะเจาะจง 
 
 
เฉพาะเจาะจง 

 

 
7 วัน 

 
 

1 เดือน 

 
 
 
 
 
แบ่งจ่ายเป็น
งวด 12 
เดือน 

37  
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

37.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการ
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ 
   1.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
 

 
 

กองสาธารณสุข 

 
 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 

 
 

50,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 

 

38  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

38.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดสุำนักงาน 
 
   2.วัสดไุฟฟ้าและวิทย ุ
 
   3.วัสดงุานบ้านงานครัว 
 
   4.วัสดยุานพาหนะและขนส่ง 
 
   5.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
   6.วัสดโุฆษณาและเผยแพร ่
 
   7.วัสดคุอมพิวเตอร ์
 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 

 
 

20,000 
 

15,000 
 

30,000 
 

10,000 
 

5,000 
 

5,000 
 

20,000 

   
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 

 

 



-12- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่จัดหา รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
39  

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

39.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการ
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ 
   1.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
 

 
 

กองสาธารณสุข 

 
 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 

 
 

50,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 

 

40  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

40.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดสุำนักงาน 
 
   2.วัสดไุฟฟ้าและวิทย ุ
 
   3.วัสดงุานบ้านงานครัว 
 
   4.วัสดยุานพาหนะและขนส่ง 
 
   5.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
   6.วัสดโุฆษณาและเผยแพร ่
 
   7.วัสดคุอมพิวเตอร ์
 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข 

 
 

20,000 
 

15,000 
 

30,000 
 

10,000 
 

5,000 
 

5,000 
 

20,000 

   
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 

 

41  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

41.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 

 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานสาธารณสุข/ 
งานบริการสาธารณสขุและงานสาธารณสุขอื่น 

 
 

200,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

42  
 

ก.ค. 67 - ส.ค.67 
 

ม.ค. 67 - ก.พ.67 
 
 

42.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการ
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ 
   1.โครงการ 1 อปท. 1 สวนสมุนไพร เฉลิม
พระเกียรติ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่ัว 
   2.โครงการฝึกอบรมผู้จำหน่ายสินค้าและ
บริการตลาดสดเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

 
 

กองสาธารณสุข 
 

กองสาธารณสุข 
 

 
 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 

 
 

10,000 
 

10,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 

 



-13- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

 
มี.ค. 67 - เม.ย.67 

 
พ.ย. 66 - ธ.ค.66 

 
มิ.ย. 67 - ก.ค.67 

 
ก.พ. 67 - มี.ค.67 

 

42.รายจา่ยเกีย่วเนื่องกับการปฏบิัติราชการ
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ(ต่อ) 
   3.โครงการเฝ้าระวังป้องกันโรคพิษสนุัขบ้า 
 
   4.โครงการพัฒนาศักยภาพการให้บรกิาร
การแพทย์ฉุกเฉิน 
   5.โครงการรณรงค์เฝ้าระวัง ป้องกันและ
ควบคุมโรคติดต่อ และไม่ติดต่อในท้องถิ่น 
   6.โครงการอบรมหลักสูตรการสุขาภบิาล
อาหารสำหรับผู้สัมผัสอาหาร 

 
 

กองสาธารณสุข 
 

กองสาธารณสุข 
 

กองสาธารณสุข 
 

กองสาธารณสุข 
 

 
 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 

 
 

30,000 
 

10,000 
 

10,000 
 

20,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 
 
เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 
 

7 วัน 

 

43  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

43.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดวุิทยาศาสตร์หรือการแพทย ์

 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานสาธารณสุข 
งานศูนย์บริการสาธารณสุข 

 
35,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

44  
 

ม.ค. 66 - ก.ย.67 

44.ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
ค่าปรับปรุงทีด่ินและสิ่งก่อสร้าง 
โครงการปรับปรุงตลาดสดเทศบาลตำบล 
ดงมะไฟ โซน 1 

 
 

กองสาธารณสุข 

 
 
แผนงานการพาณิชย ์
งานตลาดสด 

 
 

490,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

45 วัน 

 

45  
ต.ค. 67 - ก.ย.67 

45.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
   1. คา่จ้างเหมาบรกิารแรงงาน 

 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานการพาณิชย์/งานโรงฆ่าสัตว ์

 
240,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
1 เดือน 

แบ่งจ่ายเป็น
งวด 12 
เดือน 

46  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

46.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดุก่อสร้าง 
   2.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
   3.วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 

 
กองสาธารณสุข 
กองสาธารณสุข 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานการพาณิชย์/งานโรงฆ่าสัตว์
แผนงานการพาณิชย์/งานโรงฆ่าสัตว ์
แผนงานการพาณิชย์/งานโรงฆ่าสัตว ์

 
10,000 

300,000 
20,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 

47  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

47.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
   1.ค่าจา้งเหมาบริการแรงงาน 
 

 
กองสาธารณสุข 

 
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล 

 
1,962,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
1 เดือน 

แบ่งจ่ายเป็น
งวด 12 
เดือน 

 
 
 



-14- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

47.ค่าวัสด ุ(ต่อ) 
   1.วัสดงุานบ้านงานครัว 
   
   2.วัสดุก่อสร้าง 
    
   3.วัสดยุานพาหนะและขนส่ง 
 
   4.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
   5.วัสดุเครื่องแต่งกาย 
 
   6.วัสดุอื่น 
 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 
กองสาธารณสุข 

 

 
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล 
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล 

 
30,000 

 
10,000 

 
15,000 

 
240,000 

 
10,000 

 
10,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

48  
 

ม.ค.67 - ก.ย.67 

48.ค่าครุภัณฑ ์
     ครุภณัฑ์งานบา้นและงานครัว 
     1.เครื่องตัดหญ้าแบบขอ้แข็ง จำนวน 2 
เครื่อง เป็นเครื่องตัดหญ้าแบบสะพาย 

 
 

กองสาธารณสุข 

 
 
แผนงานเคหะและชุมชน 
งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล 

 
 

19,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

7 วัน 

 

49  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 

49.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
    1.ค่าจ้างเหมาบรกิาร เพือ่จ่ายเป็นค่าถ่าย
เอกสาร ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร ค่าเยบ็
หนังสือเข้าปกหนังสือ ค่าซักฟอก ค่าเช่า
ทรัพย์สิน ค่าธรรมเนียมตา่งๆ 
    1.ค่าจ้างเหมาบรกิารแรงงาน 

 
กองช่าง 

 
 
 

กองช่าง 
 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ 
 
 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ 

 
10,000 

 
 
 

600,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 

 
7 วัน 

 
 
 

1 เดือน 

 
 
 
 
แบ่งจ่ายเป็น
งวด 12 
เดือน 

50  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

50.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
   1.เพื่อจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซม 
ทรัพย์สินของกองช่างเพื่อให้สามารถใช้งานได้
ตามปกต ิ

 
กองช่าง 

 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ 

 
20,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
 

 
7 วัน 

 

 



-15- 
ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
51  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

51.ค่าวัสด ุ(ต่อ) 
   1.วัสดุสำนักงาน 
 
   2.วัสดงุานบ้านงานครัว 
   
   3.วัสดยุานพาหนะและขนส่ง 
 
   4.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
   5.วัสดุโฆษณาและเผยแพร ่
 
   6.วัสดุคอมพิวเตอร ์

 
กองช่าง 

 
กองช่าง 

 
กองช่าง 

 
กองช่าง 

 
กองช่าง 

 
กองช่าง 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมฯ 

 
20,000 

 
2,000 

 
10,000 

 
100,000 

 
3,000 

 
10,000 

 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

52  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

52.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม 
   1.เพื่อจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซม 
ทรัพย์สินของกองช่างเพื่อให้สามารถใช้งานได้
ตามปกต ิ

 
กองช่าง 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/   
งานก่อสร้าง 

 
 

50,000 

   
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 

15 วัน 

 

53  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

53.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดุก่อสร้าง 
 

 
กองช่าง 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 

 
50,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
54  

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ม.ค.67 - ก.ย.67 

54.ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
   1.โครงการกอ่สร้างถนน คสล. พร้อมว่างท่อ
ระบายนำ้แบบมีบอ่พัก ถนนยุคพัฒนา ซอย 4 
ขนาดกวา้ง 3.00 ม. ยาว 30 ม. หนา 0.15 ม.
หรือพื้นที่คอนกรีตไม่น้อยกว่า 88.39 ตร.ม.และ
งานวางท่อระบายน้ำ คสล. ขนาด ø  0.30 ม.
จำนวน 27 ท่อน พร้อมบอ่พักนำ้สำหรบัท่อ ø 
0.30 ม.และฝาปิดจำนวน 3 บอ่ ก่อสรา้งตาม
แบบมาตรฐานกรมการปกครองแบบเลขที่ ท.1-
01 และกอ่สร้างแบบตามรูปรายการละเอียดที่
เทศบาลตำบลดงมะไฟกำหนด แบบเลขที่ 
9/2566(ชุมชนสุขาสามัคคี) -เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม -เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.
2566-5270) เพิ่มเติม ฉบับที ่1 ประจำปี  
พ.ศ.2566 หน้า15 ลำดับที่ 3 
    2.โครงการก่อสร้างถนน คสล.ถนนรอบ
สวนสาธารณะหนองแวง ซอย 1 ขนาดกว้าง 
3.00 ม. ยาว 150 ม. หนา 0.15 ม.หรือพื้นที่
คอนกรีตไม่น้อยกวา่ 450 ตร.ม. ก่อสรา้งตาม
แบบมาตรฐานกรมการปกครองแบบเลขที่ ท.1-
01 และกอ่สร้างแบบตามรูปรายการละเอียดที่
เทศบาลตำบลดงมะไฟกำหนด แบบเลขที่ 
18/2566(ชุมชนหนองแวง) เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม -เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.
2566-5270) เพิ่มเติม ฉบับที ่1 ประจำปี พ.ศ.
2566 หน้า24 ลำดับที ่12 

 
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
109,900 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

300,500 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
45 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

45 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 

54.ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (ต่อ) 
    3.โครงการก่อสร้างถนน คสล.พร้อมวางท่อ
ระบายนำ้แบบมีบอ่พัก ถนนจิตประสงค์ ซอย 7 
ขนาดกวา้ง 2.50 ม. ยาว 26 ม. หนา 0.15 ม.
หรือพื้นที่คอนกรีตไม่น้อยกว่า 63.92  ตร.ม. 
และงานวางท่อระบายนำ้ คสล. ขนาด  ø 0.30 
ม.จำนวน 24 ท่อน พร้อมบอ่พักนำ้สำหรับท่อ ø 
0.30 ม.และฝาปิดจำนวน 2 ก่อสร้างตามแบบ
มาตรฐานกรมการปกครองแบบเลขที่ ท.1-01 
และก่อสร้างแบบตามรูปรายการละเอยีดที่
เทศบาลตำบลดงมะไฟกำหนด แบบเลขที่ 
16/2566(ชุมชนใจกลางสร้างธรรม)เปน็ไปตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม  -เป็นไปตามแผนพัฒนาทอ้งถิน่ (พ.ศ.
2566-5270) เพิ่มเติม ฉบับที ่1 ประจำปี พ.ศ.
2566 หน้า 21 ลำดับที่ 9 
    4.โครงการกอ่สร้างถนน คสล.พร้อมวางท่อ
ระบายน้ำแบบมีบ่อพกั ถนนประเชิญโชค ซอย 10 
ขนาดกว้าง 4.00 ม. ยาว 20 ม. หนา 0.15 ม.หรือ
พื้นที่คอนกรีตไมน่้อยกว่า 78.92 ตร.ม.และงานวาง
ท่อระบายน้ำ คสล. ขนาด  ø  0.30 ม.จำนวน 18 
ท่อน พรอ้มบ่อพกัน้ำสำหรับทอ่ ø 0.30 ม.และฝาปิด
จำนวน 2 บ่อ กอ่สร้างตามแบบมาตรฐานกรมการ
ปกครองแบบเลขที่ ท.1-01 และกอ่สร้างแบบตามรูป
รายการละเอียดที่เทศบาลตำบลดงมะไฟกำหนด แบบ
เลขที ่18/2566 (ชุมชนใจกลางสร้างธรรม) -เป็นไป
ตาม พรบ.เทศบาล พ.ศ.2496 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเตมิ -
เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-5270) 
เพิ่มเตมิ ฉบับที ่1 ประจำปี พ.ศ.2566 หน้า 22 
ลำดับที่ 10 

 
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
 
 
 
 

 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 
 

 
80,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
86,500 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
 
 
 
 
 

 
45 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

45 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ม.ค.67 - ก.ย.67 

54.ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง (ต่อ) 
    5.โครงการกอ่สร้างถนน คสล.พร้อมวางท่อ
ระบายน้ำแบบมีบ่อพกั ถนนพงษ์สวัสดิ์ซอย 2 
ขนาดกว้าง 3.00 ม. ยาว 30 ม. หนา 0.15 ม.
หรือพื้นที่คอนกรีตไมน่้อยกว่า 88.39 ตร.ม.และ
งานวางท่อระบายน้ำ คสล. ขนาด ø 0.30 ม.
จำนวน 27 ทอ่น พรอ้มบ่อพกัน้ำสำหรับทอ่ ø 
0.30 ม.และฝาปิดจำนวน 3 บ่อ กอ่สร้างตามแบบ
มาตรฐานกรมการปกครองแบบเลขที ่ท.1-01 และ
ก่อสร้างแบบตามรูปรายการละเอยีดทีเ่ทศบาล
ตำบลดงมะไฟกำหนด แบบเลขที่ 10/2566 
(ชุมชนภูไทพัฒนา) เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
เทศบาล พ.ศ.2496 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม -เป็นไป
ตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-5270) 
เพิ่มเตมิ ฉบับที ่1 ประจำปี พ.ศ.2566 หน้า 19 
ลำดับที่ 7 
     6.โครงการก่อสร้างถนน คสล.พร้อมวางท่อ
ระบายน้ำแบบมีบ่อพกั ถนนพลสัญจร ซอย 2                               
ขนาดกว้าง 3.00 ม. ยาว 26 ม. หนา 0.15  
ม.หรือพืน้ที่คอนกรีตไม่นอ้ยกว่า 76.92 ตร.ม.และ
งานวางท่อระบายน้ำ คสล. ขนาด ø 0.30 ม.
จำนวน 24 ทอ่น พรอ้มบ่อพกัน้ำสำหรับทอ่ ø 
0.30 ม.และฝาปิดจำนวน 2 บ่อ กอ่สร้างตามแบบ
มาตรฐานกรมการปกครองแบบเลขที ่ท.1-01 และ
ก่อสร้างแบบตามรูปรายการละเอยีดทีเ่ทศบาล
ตำบลดงมะไฟกำหนด แบบเลขที่ 13/2566 
(ชุมชนเจา้ปู่) -เป็นไปตามพระราชบัญญัติเทศบาล 
พ.ศ.2496 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม -เป็นไปตาม
แผนพัฒนาทอ้งถิน่ (พ.ศ.2566-5270) เพิ่มเติม 
ฉบับที่ 1 ประจำปี พ.ศ.2566 หน้า 18 ลำดับที่ 
6 

 
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

กองช่าง 
 
 
 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 

 
109,900 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

88,300 
 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เฉพาะเจาะจง 

 
45 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

45 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมาย
เหตุ แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 
 

54.ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (ต่อ) 
    7.โครงการก่อสร้างถนน คสล.พร้อมวางท่อ
ระบายนำ้แบบมีบอ่พัก ถนนพลสัญจร ซอย 8 
ขนาดกวา้ง 3.00 ม. ยาว 15 ม. หนา 0.15 
ม.หรือพื้นที่คอนกรีตไม่น้อยกว่า 43.92 ตร.ม.
และงานวางท่อระบายนำ้ คสล. ขนาด ø  
0.30 ม.จำนวน 13 ทอ่น พรอ้มบ่อพกัน้ำ 
สำหรับท่อ ø 0.30 ม.และฝาปิดจำนวน 2 บ่อ  
ก่อสร้างตามแบบมาตรฐานกรมการปกครอง
แบบเลขที่ ท.1-01 และก่อสร้างแบบตามรูป
รายการละเอยีดที่เทศบาล พ.ศ.2566 หน้า 
17 ลำดับที่ 5 ตำบลดงมะไฟกำหนด แบบ
เลขที่ 12/2566 (ชุมชนเจา้ปู่) เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม -เป็นไปตามแผนพัฒนาทอ้งถิ่น 
(พ.ศ.2566-5270) เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 
ประจำป ีพ.ศ.2566 หนา้ 17 ลำดับที ่5 
    8.โครงการกอ่สร้างถนน คสล.พร้อมวางท่อ
ระบายนำ้แบบมีบอ่พัก ถนนสอนประชา ซอย2 
ขนาดกวา้ง 2.00 ม. ยาว 20 ม. หนา 0.15 
ม.หรือพื้นที่คอนกรีตไม่น้อยกว่า 38.92 ตร.ม.
และงานวางท่อระบายนำ้ คสล. ขนาด ø 0.30 
ม. จำนวน 18 ทอ่น พร้อมบ่อพกัน้ำสำหรับท่อ 
ø 0.30 ม.และฝาปิดจำนวน 2 บ่อ ก่อสร้าง
ตามแบบมาตรฐานกรมการปกครองแบบเลขที่ 
ท.1-01 และก่อสร้างแบบตามรูปรายการ
ละเอียดที่เทศบาลตำบลดงมะไฟกำหนด แบบ
เลขที่ 15/2566 (ชุมชนเจา้ปู่) -เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่ 

 
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
 
 

 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 

 
57,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

58,400 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
 

 
45 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

45 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของ

เงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมายเหตุ 
แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
  

 
 

ม.ค.67 - ก.ย.67 
 

54.ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (ต่อ) 
แก้ไขเพิ่มเติม -เป็นไปตามแผนพัฒนาทอ้งถิ่น 
(พ.ศ.2566-5270) เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 
ประจำป ีพ.ศ.2566 หนา้ 20 ลำดับที ่8 
      9.โครงการก่อสร้างถนน คสล. พรอ้มวาง
ท่อระบายนำ้แบบมีบ่อพกั ถนนสอนประชา
ซอย 5 ขนาดกว้าง 3.00 ม. ยาว 50 ม. หนา 
0.15 ม.หรือพื้นที่คอนกรีตไม่น้อยกวา่ 
147.32 ตร.ม. และงานวางท่อระบายน้ำ 
คสล. ขนาด ø 0.30 ม.จำนวน 45 ท่อน 
พร้อมบ่อพกัน้ำสำหรับท่อ ø 0.30 ม.และฝา
ปิดจำนวน 5 บอ่ กอ่สร้างตามแบบมาตรฐาน
กรมการปกครองแบบเลขที ่ท.1-01 และ
ก่อสร้างแบบตามรูปรายการละเอียดที่เทศบาล
ตำบลดงมะไฟกำหนด แบบเลขที่ 14/2566 
(ชุมชนเจ้าปู่) -เป็นไปตามพระราชบัญญตัิ
เทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไขเพิ่มเติม -
เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-
5270) เพิ่มเติม ฉบับที ่1 ประจำปี พ.ศ.
2566 หน้า 25 ลำดับที่ 13 

 
 
 
 

กองช่าง 
 

 
 
 
 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา/    
งานก่อสร้าง 
 

 
 
 
 

217,600 

   
 
 
 

เฉพาะเจาะจง 

 
 
 
 

45 วัน 

 

55  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

55.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ
   2.วัสดุเครื่องแต่งกาย 

 
กองช่าง 
กองช่าง 

 
แผนงานเคหะและชุมชน/งานไฟฟ้าและประปา 
แผนงานเคหะและชุมชน/งานไฟฟ้าและประปา 

 
70,000 

5,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 

 

56  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

56.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดุการเกษตร 

 
กองช่าง 

 
แผนงานเคหะและชุมชน/งานสวนสาธารณะ 

 
10,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
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ผด 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของเทศบาลตำบลดงมะไฟ 

ลำดับ
ที ่

ช่วงเวลาที่
จัดหา 

รายการ หน่วยงาน
เจ้าของ

เงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ วิธีจัดหา กำหนดส่ง
มอบ/งาน

(วัน) 

หมายเหตุ 
แผนงาน/งาน/โครงการ จำนวน

(บาท) 
ประเภท จำนวน 

(บาท) 
57  

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
 

ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

57.รายจา่ยเพื่อให้ไดม้าซึ่งบริการ 
   1.ค่าจา้งเหมาบุคคลภายนอกทำกจิการ
ต่างๆ ของการประปาตามความจำเป็นฯ 
  2.ค่าวิเคราะห์/ตรวจสอบคุณภาพน้ำประปา 
   3.ค่าจา้งเหมาบริการแรงงานเพื่อช่วยงาน
กิจการประปา 

 
ประปา 

 
ประปา 
ประปา 

 
แผนงานงบกลาง 
 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 

 
40,000 

 
20,000 

480,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
1 เดือน 

 
7 วัน 

1 เดือน 

 
 
 
 
 
 
 

แบ่งจ่ายเป็นงวด 
12 เดือน 

58  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

 

58.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพยส์ิน 
     1.ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สิน 

 
ประปา 

 
แผนงานงบกลาง 

 
50,000 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 

 

59  
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 
ต.ค. 66 - ก.ย.67 

59.ค่าวัสด ุ
   1.วัสดุสำนักงาน 
   2.วัสดไุฟฟ้าและวิทย ุ
   2.วัสดงุานบ้านงานครัว 
   3.วัสดุก่อสร้าง 
   4.วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
   5.วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
   6.วัสดุวิทยาศาสตร์และการแพทย์ 
   7.วัสดุเครื่องแต่งกาย 
   8.วัสดุคอมพิวเตอร ์
   9.วัสดุอื่น 

 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 
ประปา 

 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 
แผนงานงบกลาง 

 
20,000 

5,000 
5,000 
5,000 

10,000 
40,000 

400,000 
5,000 

20,000 
50,000 

   
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 
เฉพาะเจาะจง 

 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 
7 วัน 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


